(Logo công ty, nếu có + địa chỉ công ty)

Số ……..

Hà Nội, ngày …. tháng …. năm 200..

Kính gửi: 
Viện quy hoạch xây dựng Hà Nội


A2, Khu đô thị Đền Lừ, Quận Hoàng Mai, Hà Nội
V/v:
Yêu cầu xác định chỉ giới đường đỏ và số liệu hạ tầng kỹ thuật 
Công ty chúng tôi đang xúc tiến dự án (tên dự án, lĩnh vực đầu tư) tại lô đất có diện tích ….  m2 tại (địa chỉ chi tiết).

Để hoàn thành thủ tục liên quan, đề nghị quý Viện hỗ trợ trong việc xác định chỉ giới đường đỏ và số liệu hạ tầng kỹ thuật cho lô đất nói trên.

Trân trọng cảm ơn,

(Đại diện công ty)
